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POKYNY KE ZPRACOVÁNÍ
samostatné odborné práce (SOP) a technické dokumentace (TD)

závěrečná zkouška – školní rok 2026/2027

Pokyny platí pro všechny obory. Šablonu svého oboru stáhněte z webu školy v sekci Závěrečné zkoušky. Pokyny 
do práce nevkládejte.

1. Kdo co zpracovává a dokdy

Obor Práce Odevzdání

82-51-H/01 až H/08 SOP rozpracovaná práce: nejpozději pá 16. 4. 2027
kompletní práce s přílohami: v rámci praktické zkoušky (21. 5. – 10. 6. 2027), 
den určí učitel odborného výcviku

82-51-H/09 Umělecký rytec TD kompletní práce s přílohami: nejpozději pá 11. 6. 2027

2. Zpracování

Oblast Pravidlo

Osnova Dodržte osnovu šablony svého oboru; odpovídá jednotnému zadání. Šedé kurzívní pokyny 
nahraďte vlastním textem.

Rozsah SOP nejméně 6 stran A4, z toho nejméně 3 normostrany vlastního textu (1 normostrana = 1 800 
znaků včetně mezer). Titulní list, obsah a přílohy se nezapočítávají.

Rozsah TD nejméně 3 strany A4 vlastního textu. Titulní list, obsah a přílohy (návrhy, nákresy, otisky, 
fotografie) se nezapočítávají.

Formální úprava Times New Roman 12 bodů, řádkování 1,5, zarovnání do bloku, okraje 3 cm vlevo a vpravo, 2,5 
cm nahoře a dole, číslované strany. Šablona je takto nastavena.

Obsah a jazyk odborná terminologie, správný pravopis, obrázky s popisky, zdroje podle ČSN ISO 690.

Konzultace pravidelně s učitelem odborného výcviku, který za práci odpovídá; také s učitelem technologie 
a materiálů.

Umělá inteligence Výtvarný návrh a řemeslné provedení musí být vaše vlastní dílo. AI lze použít jen v rozsahu, 
který určí učitel odborného výcviku. Prohlášení o použití AI je povinné, i když jste AI nepoužili. 
Nepravdivé prohlášení se posuzuje jako podvodné chování podle školního řádu.

3. Odevzdání

Oblast Pravidlo

Kam pouze elektronicky na student.prace@umeleckoremeslna.cz

Odkud z e-mailové adresy, kterou máte uvedenou v Bakalářích; práci odeslanou z jiné adresy musí 
ověřit učitel odborného výcviku

Předmět e-mailu Závěrečná práce – Jméno Příjmení

Soubor jeden soubor PDF s názvem Prijmeni_Jmeno_zaverecna_prace.pdf, nejvýše 20 MB (větší 
soubor pošlete jako odkaz ke stažení, např. přes Úschovnu)

Rozhoduje datum doručení do schránky. Po odeslání přijde automatické potvrzení. Pokud nepřijde do 
druhého pracovního dne, kontaktujte učitele odborného výcviku.



Podpis nevyžaduje se; prohlášení vyplňte jménem a datem

4. Kontrola před odesláním

  V práci nezůstal žádný šedý pokyn ani text v hranatých závorkách.☐

  Titulní list je vyplněný (obor, téma, jméno, třída, konzultant).☐

  Obsah je aktualizovaný (pravým tlačítkem → Aktualizovat pole → celou tabulku).☐

  Je vyplněné prohlášení o samostatném zpracování i prohlášení o použití AI.☐

  Přílohy jsou kompletní a v textu se na ně odkazuje.☐

  Soubor je PDF, má správný název a nejvýše 20 MB.☐

5. Hodnocení

SOP i TD jsou součástí hodnocení praktické zkoušky podle části Hodnocení – kritéria a pravidla v jednotném 
zadání pro váš obor. Práci prezentujete (u SOP i obhajujete) před zkušební komisí v rámci praktické zkoušky.  
Neodevzdáte-li práci, nebudete hodnoceni za tu část praktické zkoušky, která se zpracováním, prezentací a 
obhajobou práce souvisí. V odůvodněných případech může ředitel školy povolit náhradní termín odevzdání.

Pokyn ředitele školy č. 3/2026 ve znění Dodatku č. 1; vyhláška č. 47/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů.


