] Office 365

Prihldseni do 0365

1. Jit na stranku portal.office.com
2. Zadejte jméno uctu ve tvaru:

ZAaci, ktefi nastupovali v roce 2020 a dfive

jmeno.prijmeni.student@umeleckoremeslna.cz (bez ha¢ki a ¢arek).
napt. jan.novak.student@umeleckoremeslna.cz

Zaci, ktefi nastupovali v roce 2021 a pozdéji
JmenoPrijmeniROK NASTUPU(posledni dvé ¢isla)@umeleckoremeslna.cz
napt. JanNovak21@umeleckoremeslna.cz

3. Poté to po Vas bude chtit heslo, to ale neznate takze je potfeba kliknout na Nepamatuji si
svoje heslo

Outlook

B® Microsoft
& cermak@umeleckoremesina.cz

Zadat heslo

Heslo

MNepamatuji si svoje heslo

4. Poté se zobrazi obrazovka, kde opiSete kontrolni kéd na obrazku a kliknete na dalsi


portal.office.com

Prihlaste se znovu do Uctu

Kdo jste?
Praces obnoveni G¢tu miZete zalit tak, Ze niZe zadate své ID ufivatele a znaky uvedené na obrézku nebo ve zvukovém soubaru.

ID uiivatele:

[ student@umeleckoremeslna.cz ]

Pfiklad: adresa@contosa.onmicrosoft.com nebe adresa@contosc.com
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Zadejte znaky uvedené na cbrazku nebo slova ve zvukovém souboru.

7 vrs

Pak je potfeba zadat telefonni €islo, na které Vam prijde ovérovaci kdd po stisknuti tlacitka
SMS (doplrnite tel. Cislo, co jste hldsili ve Skole pfi pfijeti na Skolu, kone¢né dvojcisli uvidite v
textu)

Prihlaste se znovu do uctu

ovéfovaci krok 1 = zvolit nové heslo

Zvolte zpdsob kontaktovani, ktery bychom méli pouZit pro ovéfeni:

@) Poslat mi SMS na mobil Pokud cheete chrénit svij
telefonni éislo (*****71).

kodem, ktery miZete pouZit k resetovani hesla.

. je tfeba, abyste niZe zadali své celé mobilni
asledné vam zagleme textovou zpravu s ovéfovacim

O Zvalat mi na mabilnf telefon

Zadejte svoje telefonni &islo.

Napste ovérovaci kod, ktery Vam prisel v SMS zpravé a stisknéte dalsi.

Prihlaste se znovu do Uctu

ovérovaci krok 1 = zvolit nové heslo

Zvolte zplsob kontaktovéni, ktery bychom méli pouiit pro ovéfeni:

Poslal mi SMS na mobil MNa vaz telefon jsme vam puslallL(tovou zpravu obsahujici ovéfovaci kad.

O Zuolat mi na mobilnf telefon .
Zadejte svij ovefovaci kod.




7. Zadejte heslo pres které se budete pfihlasovat do Office 365 a potvrdte Dokoncit.

Microsoft

Prihlaste se znovu do Uctu

ovérovaci krok 1+ = zvolit nové heslo

* Zadejte nové heslo:

5ila hesla

* Potvrzeni nového hesla:

8. Po zaddni hesla je potreba se pfihlasit znovu do U¢tu zaddnim Skolniho emailu ve tvaru
jmeno.prijmeni.student@umeleckoremeslna.cz a zadat dalsi informace.

Microsoft

Prihlaste se znovu do Uctu
@ Vaie heslo by

0 resetovano

Pomoci nového hesla se mizZete piihlasit po kliknuti sem.

BE \ticrosoft B= Microsoft

jakub.dvorak.student@umeleckoremesina.cz

Prihlasit se

_ . B Musi se zadat dalsi informace
E-mail, telefon nebo Skype

Aby vase organizace mohla udrZovat vas Ucet v

Neméte Get? Vytvofte si ho! bezpeti, potiebuje vice informaci.
Nezdafil se pfistup k Gétu? Poudit jiny ucet
Moznosti pfihlaseni Dal3i informace



9. Kliknéte na ovéfit telefon, zadejte zemi (Ceska republika) a dejte poslat mi textovou zpravu
na Cislo které jste zadali. Poté doplrite kdd a dejte ovéfit.

Neztratte pfistup ke svému uctu!

Abyste si mohli resetovat heslo, musime jedté shromazdit néjaké informace, abychom mohli ovéfit, kdo jste. Nebudeme je vyuZivat k tomu, abychom vam posilali
nevyZadanou podtu — pouze k tomu, abychom zajistili, Ze va$ dcet bude |épe zabezpeden. Z nésledujicich moZnosti musite nastavit minimalné tento podet: 1.

A Telefon pro ovéfeni - je nastaveno na: Oweéfit , v . v
Neztratte pfistup ke svému uctu!

o E-mail pro ovéfeni - neni konfigurovano. Mastavit nyni
Dole avéfte &islo svého telefonu pro ovérenl,

Telefon pro ovéfeni

Ceska republika (+420) -

Neztratte pristup ke svému uctu!
Dole ovéfte islo svéhe telefonu pro ovéfenl,

Telefon pro ovéfeni

dokoncit zrudit

Do vageho telefonu jsme odeslali textovou zpravu obsahujici ovéfovaci kéd.

( J

10. Ovérené telefonni Cislo bude mit zelenou fajfku, poté staci kliknout na dokonéit a dostanete
se do Office 365.

] W k i s '
Neztratte pristup ke svému uctu!
Dékujeme vam! NiZe uvedené informace pouZijeme k obnoveni vaieho G€tu, pokud byste zapomnéli heslo. Kliknutim na tladitko Dokonéit zaviete tuto stranku.
Telefon pro ovéfen - je nastaveno na: +420 777739971, Zménit

o E-mail pro ovéfeni - neni konfigurovéno, Nastavit nyni

11. Pro orientaci v prostfedi doporuéujeme shlédnout video
https://www.youtube.com/watch?v=UlazEadLugY&ab channel=MicrosoftCZ



https://www.youtube.com/watch?v=UIazEadLuqY&ab_channel=MicrosoftCZ

